
  
 
 

 
Physikalisch-Technische Bundesanstalt 

Atelier sur la mise à jour  et la durabilité du portail 
iq-maghreb 

(Formation Typo3) 

 
 

21. - 22. Février  2011, Rabat (Maroc) 
 
 
 

 
 

Modération : Mme Fadoua Ouerdiane  

 

Objectifs et déroulement de l’atelier 

 

L’atelier vise les objectifs généraux suivants : 

- Philosophie et historique du portail iq-maghreb 

- Sa méthodologie de développement  

- La structure et l’organisation du comité de rédaction du portail 

- Comprendre la structure interne et la charte du portail 

- Apprendre à utiliser le Backoffice de Typo3 pour la mise à jour du portail 
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Programme 
 

1er Jour : Lundi, 21 Février 2011 

Heure Sujet 

08:30 Ouverture de l’atelier 

Introduction :  

présentation des participants et animateurs,  

objectifs et méthodologie,  

organisation d’atelier 

Mme Ouerdiane 

09 :00 Le projet IQ Maghreb 

Mme Ouerdiane 

09:30 Vue d’ensemble globale du portail IQ-Maghreb : structure, menu, 
charte visuelle,  etc. 

• Philosophie et historique du site 

• Méthodologie de développement  

• Travail en équipe efficace : structure et organisation du comité de 
rédaction du portail 

• Souligner l’importance de l’approche régionale du portail qui devrait 
être prise en considération dans la collecte et la consolidation des 
informations 

 

10:30  Pause Café 

10:45 Présentation générale de l’outil CMS: avantages, fonctionnalités 
offertes,  architecture web, etc. 

 

11:15 Introduction aux principes de rédaction web :  

- Les techniques clés de la rédaction en ligne 

- Les conseils éditoriaux pratiques 

- Notion de charte éditoriale 

 

12:30 Déjeuner 

13:30 Initiation à l’outil Backoffice du Typo3 :  

- Le premier accès via login & mot de passe 

- Présentation générale de l’interface 

- Présentation de l’arborescence du site 

- Présentation générale sur les fonctionnalités nécessaires : 
sélectionner une page ou un élément, éditer propriété, éditer 
contenu, enregistrer, supprimer, différents types d’affichage etc. ; 

 

14:30 Rédaction et mise à jour des pages web : 

- ajouter des textes 

- supprimer des textes 

- modifier le style de texte 

- etc. 
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15:30 Pause Café 

15 :45  Poursuite des techniques de rédaction d’une page web existante : 

- Intégration des images (photos) :  

Choisir et traiter des images pour l’insertion ; upload, style d’affichage, 
etc. 

 

16:45  Clôture du premier jour 

 

 

2ème Jour : mardi, 22 Février 2011 

Heure Sujet 

08:30 - Rappel des exercices du premier jour de formation 

- Intégrations des documents pour téléchargement (PDF, doc, etc.) 

Choisir, traiter et uploader des documents 

- Créer des liens internes, externes et e-mail 

 

10:30  Pause Café 

10:45 - Exercices avancés sur l’insertion des éléments de contenu :  
(texte, texte/image, liste à puces, tableau, multimédia, etc.) – 

 

12 :30 Déjeuner 

13 :00 - Exercices avancés sur l’insertion des éléments (suite) 

 

15:30 Pause Café 

15:45 Clôture et bilan de deux jours d’atelier 

16 :15 Fin et évaluation de l’atelier 

 

Le programme peut être modifié et adapté sur place selon les besoins des 

participants. 

 

 

 

 

 

 

 


